[bookmark: _Toc16358]附件
创新创业孵化基地管理平台学生操作手册
[bookmark: _GoBack]1、学生在手机应用商店搜索“投智圈APP”，下载注册为创业者，进入主页后点击“更多”，选择“项目孵化”，选择项目，选择“入孵申请”，填写申请人姓名、联系方式以及上传《项目计划书》，点击“提交审核”进入入孵初审。
注意：项目孵化显示的项目与项目工作室项目关联，如果点击“项目孵化”后无项目，需要先在项目工作室创建项目后才可申请入孵。
具体流程：选择项目工作室，点击右上角“+”号，创建项目，填写详细的项目信息。完成创建后返回，点击“入孵申请”。
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2、学生可在项目孵化列表中查看审核状态，入孵申请分为初审、面试以及复审三轮审核，当显示“审核中”可点击项目，点击“入孵申请”查看当前审核结果，当进入面试环节时，按照通知规定时间地点前往面试；当显示“未通过”时表示入孵审核信息未通过，可修改审核资料后重新提交。
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3、当通过面试以及复审后，可进行合同签订，在查看审核结果中查看分配的房间以及工位数。
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