


黑龙江八一农垦大学第三届“课创杯”大赛项目材料网上填报指南
1.学生负责人登陆，输入网址http://121.229.45.226:1026，输入账号、密码登录系统。如图所示。登陆的账号为学生学号，初始密码为“学号@cxcy”。例如学号为123456，密码为123456@cxcy。
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2. 登陆系统后，点击左侧菜单栏-立项管理-申报项目-新增，进行项目申请,一个团队只由一个负责人填写即可。
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3. 进入项目申报界面后，根据实际情况在“所属批次”位置选择“2022-课创杯大赛商业计划书撰写”或者“2022-课创杯大赛创业案例分析”，按照项目实际情况填写项目内容，“项目归属学院”须选择“创新创业教育教研室”，项目名称请以文件命名形式填写，如“1+xxx商业计划书”“2.1.1+xxx创业案例分析报告”“2.1.2+xxx项目案例分析报告”“2.1.3+xxx创业案例分析报告”
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4.填报完项目基本信息后，进入项目成员及指导教师填写部分，通过点击下图“添加”功能，进行成员及指导教师增加
[image: ]
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5.增加成员及指导教师，可通过姓名、账号、学院等字段进行查询，找到对应人员后，点击人员信息后对应的“√”进行选择，“×”进行取消。
[image: ]
指导教师可选填授课班级教师，也可选项目实际指导教师，若无指导教师可不填。
[image: ]
6. 附件上传位置，根据要求上传附件内容，注意附件命名格式，所有内容都填写完成后可进行“暂存”或“提交”，提交后不可再修改。
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